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Laskutusosoitteet ostolaskuille

Lappeenrannan kaupunki ottaa ostolaskut vastaan vain verkkolaskuina. Laskun osoitteessa tai viitetiedoissa tulee ilmoittaa tilaavan yksikön/tilaajan nimi. Ostolaskujemme kierrätys hoidetaan Meidän IT ja talous Oy:n toimesta.

1. Laskutusosoite verkkolaskuille:

Verkkolaskuosoite: 			003701621933
Verkkolaskuoperaattori: 		Basware Oyj
Operaattorin välittäjätunnus: 		BAWCFI22
Viite:				1110 / 1208

2. Toimittajat, joilla ei ole omaa verkkolaskujen lähetykseen sopivaa järjestelmää
Basware Oyj ylläpitää toimittajille maksutonta palvelua, jonka avulla voi lähettää sähköisiä laskuja. Tarkoitettu toimittajille, joilla vähän laskuja tai ei erillistä laskutusjärjestelmää.
· Täältä voit luoda tunnukset toimittajaportaaliin: https://portal.basware.com/open/BaswarePortal
· Sisäänkirjautumislinkki toimittajaportaaliin: https://portal.basware.com  
· Toimittajaportaalin käyttöohje: https://portal.basware.com/8dfacfe/assets/guides/FI/Basware.Portal.Quick.Guide.to.SP.Users_FI-FI.pdf
· Baswaren Tukipalvelut:   
Puhelin (tuki suomeksi): 0600 97373 (3 €/min + pvm) 
Sähköposti (tuki englanniksi): bc.servicedesk.global@basware.com

3. Toimittajat, jotka lähettävät Lappeenrannan kaupungille laskuja harvoin 
(max. 5 krt/v) 
Toimittajat joiden ei ole mahdollista lähettää verkkolaskuja ja jotka laskuttavat Lappeenrannan kaupunkia max. 5 krt/vuosi, voivat lähettää laskut paperisena osoitteeseen:

Lappeenrannan kaupunki
Tapahtumapalvelut
PL 254
00026 Basware

Laskuja ei tulisi lähettää sähköpostitse eikä käyntiosoitteisiin.


Lisätietoja ostolaskujen käsittelyyn liittyvissä asioissa:
Lpr kaupunki, Taloushallinto: taloushallinto@lappeenranta.fi, puh. 040 062 5681
Lpr kaupunki, Tapahtumapalvelut: karri.heino@lappeenranta.fi, puh. 040 637 1779 
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